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ログインについて

　ＷＥＢ版書誌情報管理ステムにアクセスする
と、左の画面が表示されますので、各社様向け
に発行いたしました「ログインＩＤ」と「パスワード」
を入力して、「ログイン」ボタンを押してください。

　履歴等から、直接ログイン画面以外のページ
にアクセスすると、左の画面が表示されますの
で、「ログイン画面へ」ボタンより、ログイン画面
に移動して、ログインしてください。

1：



版元選択画面について1-2：

　データを取りまとめている出版社様と版元が違
う場合、複数の版元を管理されている出版社様
等に関しましては、登録編集する版元をご選択く
ださい。違う版元のデータを登録編集する場合、
メインメニューにある「版元選択」ボタンより、版
元選択画面に移動し、対象の版元を選択の上、
ご利用ください。



メインメニュー

ログインしている出版社名

編集対象の出版社名

： 書誌情報・商品情報の新規登録を行います（修正削除はできません。ＣＰＳにご連絡ください）

： 登録内容の確認、画像・ファイルの登録を行います（修正削除はできません。ＣＰＳにご連絡ください）

： 版元選択画面に戻ります（ログイン時に版元選択画面が出ない場合は、メニューにこの項目はありません）

： システムの使用を終了して、ログアウトします

2：

「書誌（商品）情報の新規登録」

「登録内容確認・画像・ファイル登録」

「版元選択」

「ログアウト」



書誌（商品）情報の新規登録

新規登録画面では、ページ上部より、「ＪＡＮコードチェック」エリア、「内容登録」エリアがあります。

新しいＪＡＮコードの場合

すでに登録がある場合

3：

重複登録を防ぐため、必ずＪＡＮコードを入力
し、「検索」ボタンを押してご確認ください。

ＪＡＮコード確認画面3-1：



項目名の欄が、

3-2： 登録画面

半角数字のみ

赤字 必須入力項目

全角半角ＯＫ

全角半角ＯＫ

全角半角ＯＫ著作権表示

商品名

全角半角ＯＫ

セット商品にて、JANコード、ISBNがない場合は
チェックを入れてください。
JANコード、ISBNが無くても登録できます。

※セット商品について

全角カナ

全角半角ＯＫ

半角数字１３文字のみ

半角数字、-、Ｘのみ

全角半角ＯＫ

商品名（カナ）

サブタイトル

ＪＡＮコード

ＩＳＢＮ

定価（税込）

本体価格

Ｃコード

黒字 上下等のグループにていずれかの項目に入力が必要

セット商品組数

セット商品内容

半角数字のみ

規格 全角半角ＯＫ

内容登録エリア　－１－

項目名 入力エリア 入力規則等



ページ数 全角半角ＯＫ

対象年齢(表記用) 全角半角ＯＫ

判型（選択） ドロップダウンより選択

判型 選択肢にない場合に入力

ｾｯﾄ・ｹｰｽｻｲｽﾞ高 半角数字のみ

ｾｯﾄ・ｹｰｽｻｲｽﾞ重 半角数字のみ

ｾｯﾄ・ｹｰｽｻｲｽﾞ縦 半角数字のみ

ｾｯﾄ・ｹｰｽｻｲｽﾞ横 半角数字のみ

１点のｻｲｽﾞ：高 半角数字のみ

１点のｻｲｽﾞ：重 半角数字のみ

半角数字のみ

監修

訳

１点のｻｲｽﾞ：横 半角数字のみ

え

画

編

編著

著作者その他

全角半角ＯＫ
いずれかの項目に
入力が必要

１点のｻｲｽﾞ：縦

作

文

ぶん

絵

著

内容登録エリア　－２－



市民生協用ｷｬｯﾁ 全角半角ＯＫ

対象年齢 ドロップダウンより選択

学協支所用ｷｬｯﾁ 全角半角ＯＫ

全角半角ＯＫ

学協支所用ﾘｰﾄﾞ 全角半角ＯＫ

全角半角ＯＫ

ＣＤ再販年月日 半角2011/01/01形式で入力

初版年月日 半角2011/01/01形式で入力

市民生協用リード

　入力が完了しましたら、必須項目等をご確認頂
き、「確認」ボタンを押してください。

備考 全角半角ＯＫ

CD・ﾋﾞﾃﾞｵ・DVD収録時間 全角半角ＯＫ

生産国

内容登録エリア　－３－



　入力エラーがない場合、登録内容をご確認の上、画
面下部にある「登録」ボタンを押して、登録を完了してく
ださい。

3-3： 入力確認画面

入力エラーがある場合

入力エラーが無い場合

　入力エラーがある場合、「※間違いがありますので
戻って修正してください。」のメッセージと、入力内容の
右側に、エラー内容が表示されてますので、前のページ
に戻って修正してください。画面下部に「戻る」ボタンが
あります。

　入力エラーがある場合、「登録」ボタンは表示されませ
ん。



3-4： 画像登録へ

　登録が正常に完了しますと、右の画面が表示されま
す。続いて、画像・ファイル登録を行う場合は、「画像・
ファイル登録へ」ボタンを押してください。登録の仕方
は、本マニュアル 5-2 をご覧ください。

　画像登録を行わない場合は、「メニューへ戻る」ボタン
にて、メインメニューへ戻れます。



　検索条件を入力し、「検索」ボタンを押してください。

　検索結果が、下部に表示されますので、該当の書籍
（商品）の左側にある「内容」ボタンを押すことで、登録
内容を確認することができます。

4： 登録内容の確認

4-1： 検索画面



現在登録されている内容が表示されます

編集は、できません。

4-2： 内容表示



　検索条件を入力し、「検索」ボタンを押してください。

　検索結果が、下部に表示されますので、該当の書籍
（商品）の左側にある「選択」ボタンを押すことで、画像
等の登録画面に移動します。

5： 画像・ファイルの登録

5-1： 検索画面



これから登録する内容を選択・入力します。

　現在登録されている画像の一覧が表示されていま
す　画像をクリックすると、オリジナルのｻｲｽﾞで表示されま
す。
　画像ファイル以外（PDF、テキストファイル等）の場合、
ファイル名が表示されますので、クリックすることで、開く
ことができます。

5-2： 登録画像一覧



5-2： 登録画像一覧

画像区分の選択

画像説明の入力

ドロップダウンより画像の種類を選択してください

画像の説明文を入力してください

「参照」ボタンを押して、ファイルを選択してください

画像・ファイルの選択　－１－



　登録内容に問題が無ければ「登録」ボタンを押
してください。

　違う画像を選択してしまった場合は、「戻る」ボ
タンを押して、画像登録画面に戻ってください。

※ブラウザの戻るボタンを使用しないでくださ
い。画像ファイルが登録できなくなることがありま
す。

登録したいファイルを選択して「開く」ボタンを押すと、左の図のようにファイル
の場所が登録されます

登録画像の確認

画像・ファイルの選択　－２－



登録が完了すると、一覧に表示されます

登録画像一覧



1 ：

2 ：

書籍（商品）データ、画像・ファイル等の修正削除について

修正削除については、弊社にて行いますので、必要な場合は担当者までご連絡ください。

ID、パスワードをお忘れの場合

弊社担当者まで、ご連絡ください。追って、新しいパスワードを発行いたします。

6： その他


